Information flir Auszubildende zum Umgang mit Entschuldigungen und
Fehlzeiten in der Berufsschule

Sehr geehrte Auszubildende,

It. §15 BBIG sind Sie vom Ausbildungsbetrieb fiir den Besuch der Berufsschule freizustellen. Daraus
folgt, dass Sie verpflichtet sind, eine Abwesenheit, dem Ausbildungsbetrieb zu melden.

Entschuldigt werden Fehltage oder Fehlzeiten, die belegbar sind (z.B. Krankheit oder dringender
Arzttermin). Verspatungen werden im Regelfall nicht entschuldigt.

Wie kdnnen Sie Fehltage bzw. Fehlzeiten entschuldigen bzw. nachweisen?
1. Moglichkeit:

Sie entschuldigen Fehlzeiten per E-Mail bei der Klassenleitung. Verwenden Sie dazu bitte die
Mailadresse lhrer Klassenleitung, die mit ...@louis-baare-berufskolleg.de endet.

Zusatzlich ist der Ausbildungsbetrieb in “CC” zu setzen. Damit kann die Klassenleitung
nachvollziehen, dass der Betrieb informiert ist und diese Fehlzeit entschuldigen (sofern es
keine Rickmeldung des Betriebes gibt).

Eventuelle Nachweise oder Belege, fligen Sie der Mail bitte als Anhang bei.

2. Moglichkeit:

!

Sie geben die Entschuldigung mit entsprechender Kenntnisnahme des Ausbildungsbetriebes
(also den Nachweis) der Klassenleitung persoénlich ab, sobald Sie wieder in der Schule sind.

Drei wichtige Hinweise:

!

Sofort melden! Sobald Sie wissen, dass Sie die Berufsschule nicht besuchen kénnen,
informieren Sie bitte umgehend die Klassenleitung. Gerade bei langeren Fehlzeiten lassen
sich so Missverstandnisse vermeiden.

Nachpriifen! Uberpriifen Sie (in Ihnrem eigenen Interesse) bitte regelmaRig Ihre Fehlzeiten in
Ihrem UNTIS-Konto. Zeitlich weit zurlickliegende Fehlzeiten lassen sich im Regelfall kaum
noch nachvollziehen.

Attestpflicht. In begriindeten Zweifelsféllen kann eine Pflicht zur Vorlage eines arztlichen
Attestes verlangt werden. Das ware z .B. dann der Fall, wenn Sie auffallig oft z.B. bei
Klassenarbeiten fehlen.

Wir wiinschen Ihnen eine erfolgreiche Ausbildung!
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